


La importancia de la identidad gráfica para una Institución, se fundamenta en su necesidad 
de alcanzar los mejores niveles de percepción y recordación, aunados a su necesidad de 
identificarse y diferenciarse de otras instituciones.

Para el presente Manual de Identidad Gráfica institucional, se establecieron las normas 
de uso de las aplicaciones gráficas necesarias para poder comunicar, con elementos 
perfectamente definidos, el estilo y el enfoque que imprimirá la alta dirección de esta 
institución gubernamental, a todas sus acciones de gobierno.

Normar el uso de los elementos que identifican a la institución, permite mantener una 
coherencia en la producción de estímulos para la comunicación gráfica, unidad a la 
estructura orgánica y ayuda a darle sentido de pertenencia a todos los que son parte de 
la institución.

Por último cabe destacar que este manual permitirá a las dependencias y los proveedores 
de servicios gráficos, seguir y apegarse a una guía bien definida que permita la reproducción 
sin ambigüedades de todas las aplicaciones gráficas necesarias para la institución.

PRESENTACIÓN



El logotipo es meramente tipográfico, 
la fuente utilizada es de la familia Palo 
Seco, de estructura simple, composición 
apretada y verticalidad acentuada. 
Además, no existe conexión entre letras, 
lo que las hace de una mayor legibilidad.

Se optó por una tipografía más moderna, 
con trazos rectos y composición gruesa 
para el nombre de pila y para la descripción 
del puesto una tipografía más delgada 
con acentuación un poco ancha, para no 
restarle presencia al nombre, que es lo 
que se quiere sea el centro de atención.

LOGOTIPO

VERSIÓN HORIZONTAL (LANDSCAPE)

VERSIÓN VERTICAL (PORTRAIT)



La Identidad del H. Ayuntamiento de 
Cajeme para el período 2015 - 2018, 
podrá ser flexible dentro de los márgenes 
establecidos en este manual.

Los usos permitidos para el logotipo serán 
los que a continuación se presentan, tanto 
en su versión portrait como landscape.

USO
PERMITIDO

VERSIÓN NEGATIVO

VERSIÓN NEGATIVO CON 
FONDO EN PANTONE 3302C

VERSIÓN NEGATIVO CON 
FONDO EN PANTONE 

BRIGHT GREEN C

VERSIÓN ORIGINAL

VERSIÓN POSITIVO

ESCALA DE GRISES



Versión horizontal (landscape)

USO
PERMITIDO

VERSIÓN NEGATIVO

VERSIÓN NEGATIVO CON 
FONDO EN PANTONE 3302C

VERSIÓN NEGATIVO CON 
FONDO EN PANTONE 

BRIGHT GREEN C

VERSIÓN ORIGINAL VERSIÓN POSITIVO

ESCALA DE GRISES



La normativa gráfica por la cuál esta 
regida la Identidad del H. Ayuntamiento 
de Cajeme para el período 2015 - 2018 
no deberá ser modificada en ningún caso, 
con el próposito de evitar que se destruya 
la estructura sobre la cual está basada 
la marca. Por lo tanto, la aplicación de 
los lineamientos que se establecen en 
cuanto al uso de la marca deberá ser muy 
cuidadosa. Aquí se presentan algunas 
aplicaciones incorrectas que deberán 
evitarse para así poder proteger la 
integridad de la marca.

NOTA
Se prohibe estrictamente cualquier 
cambio en forma y color que afecte o 
modifique la composición de la Identidad 
corporativa.

USO NO
PERMITIDO

ALTERACIÓN EN PANTONES 
Y TIPOGRAFÍA OFICIALES

ALTERACIÓN EN 
PANTONE VERDE 

OPTIMISTA

DISPOSICIÓN SOBRE FONDOS O TRAMAS QUE 
NO SEAN LOS ANTERIORMENTE DESCRITOS

ALTERACIÓN EN 
PROPORCIONES



En la retícula se puede observar la relación 
entre elementos y su disposición en el 
plano. Éstas no podrán ser modificadas 
ni alteradas, a fin de conservar intacta la 
identidad de la marca.

ESPECIFICACIONES
Se presenta el logotipo en módulos que 
subdividen la totalidad de la marca en 
partes iguales, indicando la proporción de 
los elementos.

CONSTRUCCIÓN

8X

10X

10X

4X



Cuanto más sea el espacio existente 
alrededor de la marca, mayor será su 
impacto e importancia. Para asegurar 
que este logotipo no se vea en riesgo, 
aquí se establece cual es el espacio blanco 
mínimo o área de restricción que se 
deberá respetar en su aplicación.
 
Así, se evitará que la marca se vea invadida 
por elementos ajenos a la misma.

ÁREA DE 
RESTRICCIÓN



Para facilitar la lectura y/o mantener la 
legibilidad de la marca, las aplicaciones 
reducidas deben respetar el tamaño 
mínimo especificado en esta página. La 
dimensión más pequeña que se admite 
para la aplicación de la marca es de 4 cm 
de base por 2 cm de altura.

NOTA
No se aconseja utilizar el logotipo en un 
tamaño menor al indicado anteriormente.

TAMAÑO 
MÍNIMO DE 
REPRODUCCIÓN

4 cm

1.76 cm



El color es un elemento importante en 
cualquier Identidad Corporativa. 

Los colores institucionales permiten 
distinguir fácilmente a la organización.

La Identidad se compone de dos colores 
específicos que podrán ser reproducidos 
por cuatricromía (CMYK). La reproducción 
de la marca se realiza utilizando los 
colores seleccionados especificamente 
para la Identidad del H. Ayuntamiento 
de Cajeme, período 2015 - 2018 con el fin 
de mantener intactos los atributos de su 
identidad.

En los casos de impresiones mediante 
cuatricromía o publicaciones en algún 
medio digital, deberán respetarse las 
equivalencias estipuladas para lograr los 
tonos deseados.

Se presentan de igual manera las 
equivalencias de los PANTONES oficiales 
de la Identidad del H. Ayuntamiento de 
Cajeme, período 2015 - 2018.

Estas se utilizarán solamente cuando no 
se pueda reproducir en cuatricomía o haya 
ausencia de color en el producto final.

APLICACIÓN
DE COLOR Y 
EQUIVALENCIAS



LOGOS 
SECRETARÍAS



USO DE LOGOTIPO DE 
SECRETARÍA Y LOGOTIPO 
DE ADMINISTRACIÓN
A. En el caso de existir un evento organizado por cualquier 
dependencia municipal o paramunicipal se aplicará por parte de esta 
administración unicamente el logotipo creado exclusivamente para 
esa dependencia, en combinación con cualquier otra institución u 
organización cuando sea necesario.

NOTA:
Lo mismo aplicará para constancias, reconocimientos o cualquier 
documento oficial cuando se requiera. No hay excepciones para sub 
dependencias o direcciones.



B. Cuando el evento sea organizado por Presidencia aun con la 
participación de cualquier dependencia municipal o paramunicipal, 
se aplicará el logotipo de la Administración Municipal original, en 
combinación con cualquier otra institución u organización cuando 
sea necesario.

NOTA:
Lo mismo aplicará para constancias, reconocimientos o cualquier 
documento oficial cuando se requiera. No hay excepciones para sub 
dependencias o direcciones.

VARIACIÓN EL LONA PARA PRESIDENCIA



PLANTILLAS PARA 
POWER POINT 
CON LOGOTIPO DE 
SECRETARÍA





La fuente tipográfica es la esencia de la 
Identidad del H. Ayuntamiento de Cajeme, 
para la administración 2015 - 2018.

Las tipografías oficiales son: Raleway 
ExtraBold y Muller  Medium, ya que el 
logotipo está compuesto por ellas.

La tipografía complementaria es Glober 
Bold. Ésta se podrá utilizar para cuerpo 
de textos.

La familia Muller se utilizará para destacar 
frases importantes o de gran relevancia.

TIPOGRAFÍA

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
0123456789!”·$%&/()=?¿@

Raleway
ExtraBold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
0123456789!”·$%&/()=?¿@

Glober
Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
0123456789!”·$%&/()=?¿@

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
0123456789!”·$%&/()=?¿@

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
0123456789!”·$%&/()=?¿@

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
0123456789!”·$%&/()=?¿@

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
0123456789!”·$%&/()=?¿@

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
0123456789!”·$%&/()=?¿@

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
0123456789!”·$%&/()=?¿@

Muller
Light/Regular/Medium/Bold/Extra Bold/Black/Heavy



APLICACIONES



HOJA MEMBRETADA



OFICIOS PARA SECRETARÍAS Y PRESIDENCIA



FICHAS DE TRABAJO
• MEDIA CARTA
• TERCIO CARTA
• CUARTO CARTA



FIRMA ELECTRÓNICA

TARJETA DE PRESENTACIÓN



FOLDER INSTITUCIONAL



FOLDER INSTITUCIONAL



SOBRE OFICIO VERTICAL



SOBRE OFICIO HORIZONTAL



IDENTIFICACIÓN OFICIAL



IDENTIFICACIÓN OFICIAL INSPECTOR



IDENTIFICACIÓN OFICIAL PARA PRESTADOR DE PRÁCTICAS 
PROFESIONALES



IDENTIFICACIÓN OFICIAL PARA PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL



VEHÍCULOS UTILITARIOS DE FUNCIONARIOS



VEHÍCULOS UTILITARIOS DE POLICÍA MUNICIPAL



WALLPAPER PARA PC & MAC



WALLPAPER PARA MOVILES



MUPPIS



TOTEMS INFORMATIVOS DE INSTITUCIONES



ESPECTACULAR



PLANTILLAS PARA 
POWER POINT
• PORTADA
• INTERIORES



PLANTILLAS PARA 
POWER POINT
• CONTRAPORTADA



PÁGINA WEB




